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1. Contextualizacion
Durante el periodo informado, el apoyo a la gestion municipal, he desempefiado un rol en el
cumplimiento de los objetivos y directrices institucionales.

2. Descripcion detallada de lo realizado:

a. Oficios y envios de informacion de las rendiciones a la SEREMIA EDUCACION
b. Se continua realizando gestiones en documentos remitiendo rendiciones FINALES
correspondientes a los proyectos y programadas educacionales
i Oficios, certificados diversos, decretos para reconocimiento de leyes a titularidad de
docentes enviado a los docentes (ley de titularidad de docentes) y otros solicitados
de informacion de ex daem o ex funcionarios
ii.  Apoyo diversos en otras actividades solicitadas por la unidad juridica que se recopila
antecedentes, para revision de acciones.
iii. Entre otras funciones de apoyo.

c. Rendicion en sisrec, sin movimiento, FAEP-2024, 24925-2024 Fondo de Apoyo a la
Educacién - sostenedores municipales y corporaciones municipales.

d. Recopilacion de antecedentes para responder 04/22-37, solicitud de subsanacion de
observaciones a rendicion BIR-ASISTENTES DE LA EDUCACION LEY 20.964

e. Subsanacion en sisrec, para subsanar la observaciones Codigo SISREC :28209-2024,
Programa :BIR ASISTENTES LEY 20.964, SAN PEDRO DE ATACAMA BIR ASISTENTES
REX 8570

- Envid correo de antecedentes

- Confeccion documentacion en ceropapel

- Reuvision de documentos para personal, dando respuesta las necesarias (certificados. Decretos
de bienios y designaciones a contrata y titulares)

- Serealizo el proceso de revision de la fiscalizacion de los ingresos y gastos correspondientes al
afio 2023, en el marco de los requerimientos de la Superintendencia de Educacion, agregando
informacién en carpeta compartida (reporte 2023-2024) Programa Analisis Financiero RC 2024

- Asimismo, la documentacion fue digitalizada mediante escaneo, procediendo a su carga en la
nube institucional para efectos de revision.

Para conocimientos y fines que correspondan, y puedan autorizar el pago de los servicios correspondiente al
mes.
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